
 

ORDINANZA MUNICIPALE CONCERNENTE IL PRELIEVO DELLE 
TASSE DI CANCELLERIA del 21 dicembre 1998 

 
 
 
Il Municipio di Melide, 

richiamati gli articoli 116 cpv.1, 192 della Legge organica comunale e l‘articolo 28 cpv. 1 
del Regolamento di applicazione della Legge organica comunale, emana la seguente 
Ordinanza intesa a disciplinare il prelievo delle tasse di cancelleria. 
 
Art. 1 – Natura e ammontare 
 
1. Tasse di cancelleria 

1.1. Certificato di buona condotta o di godimento dei 
diritti civili o civici Fr. 15.- 

1.2. Legalizzazione o vidimazione di un atto Fr. 15.- 

1.3. Autentificazione di firma (art. 24 LAC) Fr. 15.- 

1.4. Estratto o copia di un atto, di processi verbali e 
risoluzioni, lettere, ecc. Fr. 15.- 
per ogni pagina supplementare di scritturazione Fr. 10.- 

1.5. Dichiarazione di pagamento delle imposte Fr. 15.- 

1.6. abrogato1  

1.7. abrogato2 3  

1.8. Fotocopie formato A4 bianco/nero, per copia Fr. 0.20 
Fotocopie formato A3 bianco/nero, per copia Fr. 0.40 
Fotocopie formato A4 colore, per copia Fr. 0.40 
Fotocopie formato A3 colore, per copia4 Fr. 0.80 

1.9. Attestazioni di proprietà immobiliari5 Fr. 15.- 

1.10. Attestazioni ipoteche legali6 Fr. 15.- 

1.11. Dichiarazioni varie e richieste d’informazione7 Fr. 10.- 

2. Tasse controllo abitanti 

2.1. Certificato di domicilio o residenza Fr. 15.- 

2.2. Dichiarazione sulla composizione della famiglia Fr. 15.- 

2.3. Autorizzazione di soggiorno Fr. 15.- 
rinnovo della stessa Fr. 10.- 

2.4. Certificato di esistenza in vita Fr. 15.- 
                                                           
1 Art. 1.1.6 abrogato – RM 1135 del 30.11.2009 
2 Art. 1.1.7 nuovo – RM 1159 del 29.11.2004 
3 Art. 1.1.7 abrogato – RM 1135 del 30.11.2009 
4 Art. 1.1.8 nuovo – RM 1135 del 30.11.2009 
5 Art. 1.1.9 nuovo – RM 293 del 28.3.2011 

6 Art. 1.1.10 nuovo – RM 293 del 28.3.2011 
7 Art. 1.1.11 nuovo – RM 293 del 28.3.2011 



 

2.5. Rilascio generalità e indirizzo Fr. 10.- 

2.6. Estrazione nominativi in ordine sistematico (classi d‘età, 
fuochi, ecc.) su etichette autocollanti o tabulati (ritenuto 
l‘uso esclusivo per scopi meritevoli di tutela) 
per nominativo Fr. 0.50 
ritenuto un minimo di  Fr. 20.- 

2.7. Nulla osta per trasporto merce all‘estero in seguito a rimpatrio 
(esenzione doganale), ogni foglio Fr. 20.- 

2.8. Per indagini o lavori particolari e ricerche d‘archivio, ogni ora Fr. 80.- 
ritenuto un minimo di  Fr. 30.- 

2.9. Preavviso d’entrata per cittadini stranieri8 Fr. 15.- 

2.10. Preavviso per il rilascio di permessi di dimora 
o domicilio per stranieri9 Fr. 15.- 

2.11. Dichiarazione riguardante le persone giuridiche10 Fr. 15.- 

3. Tasse documenti di frontiera 

3.1. abrogato11 

3.2. Autenticazione di fotografia Fr. 15.- 

4. Tasse stato civile12 

Si richiama l‘Ordinanza sugli emolumenti in materia di stato civile 
(OESC) del 27.10.1999 

4.1. abrogato13 

4.2. abrogato1415 

5. Tasse in materia edilizia 
 

si richiama l‘art. 19 della Legge edilizia cantonale. 

5.1. Licenza edilizia, 2 ‰ della spesa prevista16 
ritenuto un minimo di Fr. 50.- 
e un massimo di  Fr.10'000.- 

5.2. Rinnovo della licenza, 50% della tassa prevista alla cifra 5.117 
ritenuto un minimo di Fr. 50.- 

5.3. Licenza edilizia preliminare18 
idem come alla cifra 5.1 

                                                           
8 Art. 1.2.9 nuovo – RM 293 del 28.3.2011 
9 Art. 1.2.10 nuovo – RM 293 del 28.3.2011 
10 Art. 1.2.11 nuovo – RM 293 del 28.3.2011 
11 Art. 1.3.1 abrogato – RM 1159 del 29.11.2004 
12 Art. 1.4.1 modificato – RM 891 del 20.12.2001 
13 Art. 1.4.1 abrogato – RM 1159 del 29.11.2004 
14 Art. 1.4.2 nuovo – RM 1135 del 30.11.2009 
15 Art. 1.4.2 abrogato – RM 293 del 28.3.2011 
16 Art. 1.5.1 modificato – RM 1135 del 30.11.2009 
17 Art. 1.5.2 modificato – RM 1135 del 30.11.2009 
18 Art. 1.5.3 modificato – RM 1135 del 30.11.2009 



 

5.4. Diniego della licenza edilizia19 
idem come alla cifra 5.1 

5.5. Sopralluogo, all‘ora o frazione di ora Fr. 80.- 

5.6. Collaudo costruzione per la dichiarazione di abitabilità Fr. 90.- 

5.7. Certificato di abitabilità20 da Fr. 100.- 
 a Fr. 200.- 

5.8. Dichiarazione dati fondiari, edificatori, ecc.21 Fr. 20.- 

5.9. Autorizzazione all‘apertura del campo stradale Fr. 20.- 

5.10. Estratto mappa non ufficiale o altro dato cartografico22 Fr. 20.- 

Sono esenti da tasse le licenze di costruzione a favore di enti di interesse pubblico. 

6. Tasse diverse 

6.1. Per ogni altro certificato, dichiarazione, atto o 
informazione scritta non prevista dalla presente ordinanza 
o da altre disposizioni in vigore, tenuto conto delle 
prestazioni fornite dall‘Amministrazione comunale da Fr. 10.- 

 a Fr. 50.- 

6.2. Celebrazione del matrimonio o costituzione 
 dell’unione domestica registrata:23 
 - emolumento di base Fr. 75.- 
 - se la celebrazione avviene tra le ore 18.00 e le ore 07.00 
  di domenica o nei giorni festivi ordinari Fr. 150.- 
 - se la celebrazione avviene al sabato Fr. 150.- 
 - supplemento per l’esecuzione in una lingua diversa dalla 
  lingua ufficiale del circondario dello stato civile senza 
  ricorrere ad un interprete Fr. 50.- 
 - supplemento in caso di celebrazione del matrimonio 
  in un locale diverso da quello ufficiale Fr. 50.- 
 - supplemento in caso di assenza dei testimoni scelti dai 
  fidanzati, per testimone messo a disposizione Fr. 50.- 

6.3. Messa a disposizione sala di Municipio per la celebrazione 
 di matrimoni di cittadini non domiciliati nel Comune24 Fr. 100.- 

7. Tasse in materia di sicurezza pubblica25 

7.1. Intimazione atti esecutivi o giudiziari per il tramite 
della Polizia comunale Fr. 10.- 

7.2. Attestazione di veleni classe II Fr. 5.- 

7.3. Esecuzione di decreti di sfratto all’ora Fr. 70.- 
ritenuto un minimo di  Fr. 40.- 

                                                           
19 Art. 1.5.4 modificato – RM 1135 del 30.11.2009 
20 Art. 1.5.7 modificato – RM 1159 del 29.11.2004 
21 Art. 1.5.8 modificato – RM 1135 del 30.11.2009 
22 Art. 1.5.10 nuovo – RM 1135 del 30.11.2009 
23 Art. 1.6.2 nuovo – RM 293 del 28.3.2011 
24 Art. 1.6.3 nuovo – RM 293 del 28.3.2011 
25 Art. 1.7 nuovo – RM 1135 del 30.11.2009 



 

7.4. Indagini, interventi, intimazioni o lavori particolari su 
richiesta di privati o per ragioni di sicurezza, all’ora Fr. 70.- 
ritenuto un minimo di Fr. 40.- 

7.5. Nulla osta per voli commerciali con elicottero Fr. 30.- 

7.6. Autorizzazione posa segnaletica di cantiere Fr. 50.- 

7.7. Proroga orario di chiusura esercizi pubblici, all’ora Fr. 30.- 
 
Art. 2 – Pagamento delle tasse 
 
Di regola il pagamento delle tasse deve essere effettuato anticipatamente. 
Negli altri casi la tassa è riscossa mediante rimborso postale o fattura separata. 
 
Art. 3 – Attestazione26 
 
Il pagamento delle tasse è attestato mediante rilascio di uno scontrino di cassa o 
mediante l’impressione, sull‘atto rilasciato, del valore con la cassa registratrice. 
 
Art. 4- Esenzioni27 
 
Sono esenti dal pagamento di tasse gli atti o attestazioni richiesti da Autorità per 
ragioni d‘ufficio, nonché il certificato di capacità elettorale emesso per trasferimento 
del domicilio. 
 
Art. 5 – Devoluzione delle tasse 
 
L‘intero ammontare delle tasse percepite è devoluto alla Cassa comunale. 
 
Art. 6 – Entrata in vigore 
 
La presente Ordinanza entra in vigore alla scadenza del periodo di pubblicazione, e 
abroga ogni altra disposizione contraria. 
 
Art. 7 – Pubblicazione 
 
La presente Ordinanza è pubblicata all‘albo comunale a norma dell‘art. 192 LOC, dal 
29 dicembre 1998 al 13 gennaio 1999. 
 
 
 
 
 
IL MUNICIPIO 

                                                           
26 Art. 3 modificato – RM 1135 del 30.11.2009 
27 Art. 4 modificato – RM 1135 del 30.11.2009 


